




















THE UNIVERSITY
. OF ARIZONA.

Arizona's First Universit}ﬁ —

To whom it may concern, 4/12/2011

We are proudly to certify that Carlos |. Almaraz was one of our students from the falt of 1994 till the
spring of 1998, we certainly enjoyed his company during those years as he received the education
he was looking for, as he studied business marketing and industrial management courses
throughout his period in school. We parted in good terms and wish Carlos the best in his future as we
are sure he will. Please if you shall have any doubts or questions regarding this letter do not hesitate

to contact us.

\_A501 N Campbell Ave
Tucson, AZ 85724
(520) 318-7272

































Rocio Viridiana Nolasce Peralla

Administradora
FEBRERO 2015 — MARZO 2016
FUNCIONES:

o

o 0 00

000000

Organizar la papeleria correspondiente

Realizar cotizaciones

Hacer 6rdenes de compra y pago a proveedores
Elaborar concentrados de ingresos y gastos en Excel
Elaborar concentrado de recibos de mano de obra de los
trabajadores

Elaborar y preparar los sobres para el pago de raya semanal
Manejo de efectivo

Expedicién de cheques y elaboracion de pélizas cheque
Consulta de saldos y movimientos bancarios

Entrega de vidticos y comprobaciones

Realizar la facturacion electrénica

Elaboracién de nomina

Aux. Administrativa

ABRIL 2016 — MAYO 2019
FUNCIONES:

o]
o
o

o}

Revisién de compras de tienda y CEDIS

Pago a proveedores por medio de transferencia en MY BUSINEES
Elaboracién de cheques

Elaboracién de movimientos bancarios en Excel

Analista

MAYO 2019 — MAYO 2021

FUNCIONES:

o Gestién de desembolsos del Programa FONREC

o Conciliaciones de montos desembolsados y ministraciones con la
Tesoreria de SEFIN y Dependencias

o Elaboracién de oficios relacionados a los Créditos FONREC y MAS
Oaxaca

o Generacidn de presentaciones ejecutivas de los avances del
Programa FONREC

o Apoyo en diversos temas relacionados a la Direccidn

Ll Responsable
Liderazgo
Lealtad
Compromiso
Respeto
Creatividad
Trabajo en equipo
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